
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

【 ユーザーズマニュアル 】 



 2 

共通取引先コードブックＷｅｂ ユーザーズマニュアル 目次 

 

1 はじめに～共通取引先コードブック Web のご利用にあたって～ ..................................................................................... 3 
2 共通取引先コードブック Web の利用方法 .................................................................................................................................. 4 
3 ログイン画面と機能紹介 ................................................................................................................................................................... 5 
4 共通取引先コードブック Web へのログイン ............................................................................................................................... 6 
5 トップページと機能紹介 ..................................................................................................................................................................... 7 
6 名称で検索 .............................................................................................................................................................................................. 9 

6.1 名称で検索－検索結果を印刷する .................................................................................................................................. 10 
7 コードで検索 ......................................................................................................................................................................................... 11 

7.1 コードで検索－検索結果を印刷する ................................................................................................................................ 11 
8 電話番号で検索 .................................................................................................................................................................................. 12 

8.1 電話番号で検索－検索結果を印刷する ........................................................................................................................ 12 
9 住所で検索 ............................................................................................................................................................................................ 13 

9.1 住所で検索－検索結果を印刷する .................................................................................................................................. 13 
10 お知らせ ................................................................................................................................................................................................. 14 
 

  



 3 

1 はじめに～共通取引先コードブック Webのご利用にあたって～ 

 

本書は、共通取引先コードブック Web ご利用の手引き書です。 

 

① 共通取引先コードブックＷｅｂシステムご利用にあたっての注意事項 

一般財団法人流通システム開発センター（以下「当財団」といいます）が提供する「共通取引先コードブックＷｅｂ

システム」（以下「共取Ｗｅｂ」といいます）のご利用にあたっては、共通取引先コードを正しくご利用頂くとともに、以

下の注意事項に同意頂き、共取Ｗｅｂの適正な運用にご協力下さるようお願い申し上げます。 

 

  

１．! 「共取Ｗｅｂ」は、共通取引先コードを取引先の事業者（事業所）を識別するコードとして採用している企業

で、当財団から『利用通知書』を発行された百貨店やチェーンストア等（以下「利用通知書を発行された企業」

といいます）に限りご利用可能です。 

また、「共取Ｗｅｂ」をご利用するためのログインＩＤ、パスワードは、「利用通知書を発行された企業」以外の

第三者に開示もしくは貸与または譲渡できません。 

２．! 「共取Ｗｅｂ」に関するすべての情報（データ）は、当財団が管理し、当財団に帰属します。 

これらの情報は、共通取引先コード登録者が許諾した範囲により提供されています。 

  このため、共通取引先コードに関わる業務以外にはご利用できません。!
３．! 「共取Ｗｅｂ」のご利用により得られた情報、及びそれを加工（編集・複製）したデータは、有償、無償を問わ

ず、「利用通知書を発行された企業」以外の第三者に開示、提供はできません。 

４．! 上記１．から３．に違反した場合は、以後の「共取Ｗｅｂ」のご利用をお断りする場合があります。!
５．! 当財団は、事前の通知をすることなく本事項の全部または一部を変更することがあります。本事項の変更

後は、変更後の内容のみ有効とします。 

 なお、本事項の最新版については、当財団のウェブサイトに公表します。!

 

 

② 共通取引先コードブック Web システムに関するお問い合わせ先 

〒107-0062 東京都港区南青山 1-1-1 新青山ビル東館 9F 

一般財団法人 流通システム開発センター  共通取引先コード担当 

TEL：03-5414-8512  FAX： 03-5414-8514   

URL:http://www.gs1jp.org/ 
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2 共通取引先コードブックWebの利用方法 

 

 

共通取引先コードブック Web は、インターネット上の Web サイトとしてご提供しておりますので、ご利用にはインタ

ーネットに接続可能なパソコンと、ブラウザー（インターネット閲覧ソフト）が必要となります。 

また、ブラウザーは Internet Explorer 5.5 以上が必要となります。 

 

【共通取引先コードブック Web を利用する際の推奨環境】 

CPU  Pentium 500MHｚ 以上 

メモリ  128MB 以上 

OS  Windows 2000 または Windows XP 

ディスプレイ解像度 横 1024ピクセル × 縦 768ピクセル 

インターネット環境 ADSL 1.5Mbps 以上 

 

 

共通取引先コードブック Web をご利用するには、ブラウザーを起動し、以下のアドレスを入力します。 

 

 

 

アドレスが正しく入力されると、以下のような共通取引先コードブック Web のログイン画面が表示されます。 

 

  

https://k-codebook.gs1jp.org/  と入力します。 
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3 ログイン画面と機能紹介 

 

 

ログイン画面では、以下のような機能が利用できます。 

 

 

① ログイン ID・パスワード 

共通取引先コードブック Web を利用するためのログイン ID とパスワードを入力します。 

※ログイン ID・パスワードの入力方法については、「共通取引先コードブック Web へのログイン」を参照してく

ださい。 

 

② 共通取引先コードブック Webサービスについて 

以下、共通取引先コードブック Webサービスを利用するにあたっての概要等が記載されています。 

• 利用方法のご案内 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

① 

② 
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4 共通取引先コードブックWebへのログイン 

 

 

共通取引先コードブック Web を利用するには、各ユーザー毎に割り振られた、ログイン IDとパスワードが必要にな

ります。以下のように、ログイン ID とパスワードを入力してログインを行います。 

 

 

 

ログイン ID とパスワードが正しく入力されると、以下のようなトップページが表示されます。 

 

  

各ユーザーに割り当てられた、ログイン IDとパスワードを入力

して、［ログイン］ボタンをクリックします。 

【注意事項】 

ログインＩＤとパスワードは大文字・小文字が区別されますの

で、入力時はご注意ください。また、パスワードは文字を入力

しても画面上は●（または＊）として表示されます。 
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5 トップページと機能紹介 

 

 

共通取引先コードブック Web では、以下のような機能が利用できます。 

 

 

① ユーザー名 

現在操作中のユーザー名が表示されます。 

 

② 名称で検索 

名称(漢字・カナ)による共通取引先コードの検索を行うことができます。住所による絞り込み検索や並び替え

などの細かい内容を指定した検索が行えます。また検索した結果の印刷も可能です。 

 

③ コードで検索 

コードによる共通取引先コードの検索を行うことができます。並び替えなどの細かい内容を指定した検索が行

えます。また検索した結果の印刷も可能です。 

 

④ 電話番号で検索 

電話番号による共通取引先コードの検索を行うことができます。並び替えなどの細かい内容を指定した検索

が行えます。また検索した結果の印刷も可能です。 

 

 

⑤ 住所で検索 

住所による共通取引先コードの検索を行うことができます。並び替えなどの細かい内容を指定した検索が行

えます。また検索した結果の印刷も可能です。 

 

① 

④ ⑥ ⑤ 
⑦ 

⑧ 
③ ② 
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⑥ お知らせ 

センターからのお知らせ事項が記載されるので、定期的にチェックするようにします。 

 

⑦ データ最終更新日 

共通取引先コードブック Web に組み込みされている検索データの最終更新日が表示されます。 

 

⑧ ログアウト 

共通取引先コードブック Web の利用を終了し、ログイン画面に戻ります。 

 

 

［！］Web システム利用の注意事項 

 ・ 画面を移動する際には、ブラウザーの［戻る］［進む］を利用せず、Web システムのメニューを利用ください。 

検索条件等に不具合が生じる場合があります。 

  



 9 

6 名称で検索 

 

 

名称による検索では、以下のような機能が利用できます。 

  

① 検索条件の指定 

名称（漢字・カナ）による検索が可能です。半角カンマで名称を区切って複数選択することもできます。 

検索条件を入力し［検索］ボタンをクリックすると、その条件で検索が行われ、検索結果画面が表示されます。 

 

② 検索結果表示 

指定された条件に当てはまる結果が表示されます。 

 

③ 選択データ印刷 

検索結果より「印刷チェック」にて選択したデータを印刷することができます。 

 

 

  

① 

③ 

② 
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6.1 名称で検索－検索結果を印刷する 
 

検索結果表示後、印刷をしたいコードの「印刷チェック」欄にチェックし、［選択したデータを印刷する］ボタンをクリッ

クします。 

 

 

 

 

 

選択されたコードの情報の印刷プレビュー（PDF）が表示されます。 

  

［注意］お使いの Adobe Readerのバージョンによって表示が変わる場合もございます。 

 

  

［選択したデータを印刷する］ボタンをクリックします。 

印刷をしたいコードの「印刷チェック」欄をチェックします。 

印刷プレビューが表示されたら［印刷］ボタンをクリックします。 

PDF ファイルとして保存も可能です。 

検索結果を再度表示したい場合は「検

索結果画面に戻る」をクリックします。 
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7 コードで検索 

 

 

コードによる検索では、以下のような機能が利用できます。 

 

 

① 検索条件の指定 

取引先コードによる検索が可能です。半角カンマで名称を区切って複数選択することもできます。 

検索条件を入力し［検索］ボタンをクリックすると、その条件で検索が行われ、検索結果画面が表示されます。 

 

② 検索結果表示 

指定された条件に当てはまる結果が表示されます。 

 

③ 選択データ印刷 

検索結果より「印刷チェック」にて選択したデータを印刷することができます。 

 

 

7.1 コードで検索－検索結果を印刷する 
 

検索結果表示後、印刷をしたいコードの「印刷チェック」欄にチェックし、［選択したデータを印刷する］ボタンをクリッ

クします。手順については「6.1 名称検索－検索結果を印刷する」を参照ください。 

 

  

① 

③ 

② 
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8 電話番号で検索 

 

 

電話番号による検索では、以下のような機能が利用できます。 

 

① 検索条件の指定 

電話番号による検索が可能です。ハイフンや括弧は入力せずに検索してください。 

検索条件を入力し［検索］ボタンをクリックすると、その条件で検索が行われ、検索結果画面が表示されます。 

 

② 検索結果表示 

指定された条件に当てはまる結果が表示されます。 

 

③ 選択データ印刷 

検索結果より「印刷チェック」にて選択したデータを印刷することができます。 

 

 

8.1 電話番号で検索－検索結果を印刷する 
 

検索結果表示後、印刷をしたいコードの「印刷チェック」欄にチェックし、［選択したデータを印刷する］ボタンをクリッ

クします。手順については「6.1 名称検索－検索結果を印刷する」を参照ください。 

 

  

① 

③ 

② 
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9 住所で検索 

 

 

住所による検索では、以下のような機能が利用できます。 

 

① 検索条件の指定 

住所による検索が可能です。半角カンマで住所を区切って複数選択することもできます。 

検索条件を入力し［検索］ボタンをクリックすると、その条件で検索が行われ、検索結果画面が表示されます。 

 

② 検索結果表示 

指定された条件に当てはまる結果が表示されます。 

 

③ 選択データ印刷 

検索結果より「印刷チェック」にて選択したデータを印刷することができます。 

 

 

9.1 住所で検索－検索結果を印刷する 
 

検索結果表示後、印刷をしたいコードの「印刷チェック」欄にチェックし、［選択したデータを印刷する］ボタンをクリッ

クします。手順については「6.1 名称検索－検索結果を印刷する」を参照ください。 

  

① 

③ 

② 
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10 お知らせ 

 

 

センターからのお知らせが一覧で表示されます。（初期表示時は最新のお知らせのみが表示されます） 

 

 

 

  

これまでのお知らせをすべて表示したい場合は「すべての

お知らせを表示する」をクリックします。 
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